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MISSAO

“Promover a formacgao integral da pessoa humana e sua capacidade ao
exercicio profissional, incentivando o aprendizado continuo e a atuacéao
solidaria. Para o desenvolvimento da sociedade por meio do ensino

presencial e a distancia”
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A Faculdade do Norte Novo de Apucarana, recredenciada pela Portaria
MEC n° 333, de 09 de abril de 2012, publicada no D. O. U. de 10 de abril de
2012, mantida pelo CESA — Centro de Estudo Superior de Apucarana, foi
concebidacomo um estabelecimento de ensino superior mantido pelo CESA —
Centro de Estudo Superiorde Apucarana, o qual, a partir de 2006, passou a ser
constituido como uma “associacao para fins ndao econémicos, como instituicdo
de educacdo mantenedora de ensino superior e assisténcia social beneficente
na area de ensino superior, sem finalidade lucrativa, com autonomia juridica,
administrativa e financeira” (Estatuto, 2006, p. 1). No ano de 2016, por meio da
Portaria 659/16, publicadano D.O.U. de 19/07/2016 a Facnopar foi credenciada
para ofertar o Ensino a Distancia, com a oferta dos Cursos Bacharelado em
Administracdo, Licenciatura em Pedagogia e CST em Logistica. Logo apos,
foram autorizados os cursos de Gestdo de Recursos Humanos, Marketing,
Gestdo Comercial, Negocios Imobiliarios e Comércio Exterior, na modalidade
EAD. O EAD foi reconhecido pela Portaria 1.657/2023, publicadono D.O.U. de
18/08/2023.

A FACNOPAR oferece os seguintes cursos presenciais:*Bachareladoem
Direito, com duragao de 10 semestres. Bachareladoem Psicologia,com duragao
de 10 semestres, Educacao Fisica, com duracdo de 8 semestres. Cursos
Superiores de Tecnologia em: Gestdo de Recursos Humanos, com duracao de
5 semestres; Agronegdécio, com duragao de 6 semestres; « Bacharelado em
Administracdo, com duragdo de 8 semestres; ¢ Bacharelado em Ciéncias
Contabeis, com duracao de 8 semestres.

2. ADMINISTRATIVO

DIRETOR GERAL DANILO LEMOS FREIRE
VICE-DIRETORA MARIA DE LURDES BRAGUETO
DIRETORA FINANCEIRA CLEONICE APARECIDA CAMARGO
DIRETORA ACADEMICA MARIA DE LURDES BRAGUETO
CENTRO DE ATENDIMENTO AO MARIA DE LURDES BRAGUETO
DOCENTE

SECRETARIA ACADEMICA JAQUELINE CARLA
BIBLIOTECARIA MARIA APARECIDA ALVES DANTAS
COORDENADOR DO CURSO DE ABNER BATISTA DAVID

DIREITO

COORDENADOR DE EDUCACAO ROBSON ANTONIO DESIDERA
FISICA

COORDENADORA DE PSICOLOGIA DANIELE DE FATIMA OLIVEIRA
COORPENADOR DE CIENCIAS ROBERTO VINICIUS MARQUES
CONTABEIS

COORDENADOR DE ADMINISTRACAO | ROBERTO VINICIUS MARQUES
COORDENADOR DE EAD GEOVANA BARROSO FURTADO
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AUXILIAR FINANCEIRA LILIAN MARTINS
DEPARTAMENTO PESSOAL /RH JEANDERSON GONCALVES
TECNICO DE INFORMATICA ALISSON GUSTAVO CORREIA
AUXILIAR DE TI CARLOS GALVAO

APOIO PSICOPEDAGOGICO

3. INFORMACOES ACADEMICAS

Este manual é destinado aos académicos para que tenham conhecimento de
toda a sistematica de funcionamento do curso.

Trata-se de um guia elaborado com informacdes essenciais e especificas sobre
0S varios aspectos regimentais.

E um documento que todo académico matriculado deve conhecer.

3.1. Ingresso.

O ingresso na FACNOPAR se da mediante processo seletivo classificatério,
valido somente para o periodo letivo a que foi destinado, conforme
procedimentos publicados em Edital; por processo de transferéncia oriundo de
outras instituicdes de ensino,como portador de diplomade Curso Superiore pelo
ENEM.

3.2. Matricula

A matricula é o ato formal de ingresso no curso e de vinculocoma FACNOPAR.
A matricula devera ser renovada, semestralmente, no prazo estabelecido pelo
calendério escolar. A ndorenovacao da matricula implicaem abandonodo curso
e desvinculacdo do académico a FACNOPAR, obrigando-o a novo vestibular
para continuidade dos estudos.

Para a efetivacdo e deferimento da matricula, o aluno devera apresentar os
seguintes documentos, sem 0s quais nao sera deferida a matricula:

Copia de RG, CPF, Titulo de eleitor, carteira de reservista (homens);
Copia Historico Escolar do Ensino Médio;

Copia da certiddo de nascimento ou casamento;

Comprovante de residéncia;

Contrato assinado pelo aluno e fiador, com firma reconhecida;
Comprovante de pagamento da 12. Parcela’

DO FIADOR:
e Comprovante de residéncia;
e Comprovante de renda atual ( copia)
e Copiado RGe CPF.

3.3. Cancelamento de matricula
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O académico podera solicitar, a qualquertempo, o cancelamento de matricula,
desde que esteja em dia com os compromissos académicos e financeiros coma
Instituicao.

O cancelamento de matricula é a cessacéo total dos vinculos do alunocom a
FACNOPAR.

3.4. Trancamento de matricula.

E concedido o trancamento de matricula no curso, para efeito de interrupgo
temporaria dos estudos, para que o académico possa manter seu vinculo coma
FACNOPAR e seu direito a renovacdo de matricula. Devera ser renovado
semestralmente, caso contrario seré considerado abandono de curso.

O trancamento pode ser concedido por um prazo de até dois (dois) anos
consecutivos ou nao, a partir do 2°. Semestre.

O retorno aos estudos obriga o académico, que tiver trancado a matricula, a
cumprir o curriculo vigente.

3.5. Desisténcia do curso:

Ser& considerado desistente 0 académico que deixar de efetuar sua matricula
no periodo estabelecido em calendario escolar no inicio de cada semestre ou
gue, ndo comparecer as aulas por mais de trinta dias consecutivos.

3.6. Transferéncias para outras instituicdes de Ensino Superior:

A instituicdo expedira transferéncia de aluno nela matriculado para outras IES,
mediante solicitac&o, via requerimento, no sistema académico.

Para a concessao da transferéncia, o aluno deve estar com as suas obrigacdes
financeiras rigorosamente em dia junto a instituicéo.

Os requerimentos de transferéncias devem ser realizados dentro do semestre
letivo, ou seja, enquanto o aluno estiver regularmente matriculado na instituicao.
Pedidos ap0s este periodo deverao ser feitos apds a regularizacao da matricula.

3.7. Aproveitamento de estudos:

Os académicos que cursaram disciplinas em outros cursos superiores, que
apresentarem conteddo programatico e carga horaria compativeis com as
ministradasno curso, poderao requerer a dispensadas referidas disciplinasjunto
a Secretaria, anexando: Histérico escolar e ementas das disciplinas cursadas,
noinicio do semestre que esta matriculado, conforme cronograma expedido pela
secretaria.

3.8. Adaptacao de disciplinas:

Considera-se adaptagdo curricular a disciplina constante de periodos letivos,
anteriores aquele em que o académico estd matricula e que néo foi por ele
cursada, por motivos de transferéncia de outra instituicdo ou matricula como
portador de curso superior, com aproveitamento de estudos.

3.9. Regime de dependéncia.

O académico que néo for aprovado em qualquer uma das disciplinas devera
cursa-la novamente em regime de dependéncia.

O alunoreprovadoem até trés disciplinas podera matricular-se nasérie seguinte,
devendo cursar as disciplinasem que for reprovado, em regime de dependéncia,
no semestre imediatamente seguinte.
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Devera cursar, além das disciplinas do semestre matriculado, as
disciplinas reprovadas. Devera ser aprovado, caso contrario, ndo podera
progredir para 0 semestre seguinte.

Os alunosadventistasque, por motivos religiosos, ndo assistem aulas na sexta-
feira, mas tenham feito as avaliacdes mensais e bimestrais e obtido nota minima
exigida para aprovacdo ou prestar exames, poderd ser avaliada a sua
aprovacao.

Modalidades a serem observadas pelos académicos em regime de dependéncia:

Matricula em turma regular quando houver possibilidade de horarios com as

disciplinas da série em que se encontram matriculados;

Mediante o cumprimento de um plano de acompanhamento de estudos

(PAE), elaborado pelo professor e aprovado pelo Colegiado de Curso;

Para atendimento aos académicos matriculados em regime de dependéncia,

por meio do PAE, o professor responsavel devera observar 0s seguintes

procedimentos:

a) Propor os conteudos que integrardo o plano de estudos, de conformidade
com o programa da disciplina;

b) Estabelecer uma divisdo modular dos conteudos com o0s respectivos
periodos de execucao;

c) Estabelecer as atividades a serem desenvolvidas pelos académicos, em
cada disciplina;

d) Estabelecer uma metodologia de estudo adequada a natureza da
disciplina a ser cursada;

e) Prever esquemas de orientacdes aos académicos com a participagao de
monitores;

f) A frequéncia e a avaliagdo do rendimento escolar dos académicos
seguirdo as normas estabelecidas para as turmas regulares;

Obs.1. Nado se admite nova promocao, quando é reprovado em

disciplinas em dependéncia.

Obs.2: O PAE elaborado pelo professor deveraconter obrigatoriamente

um trabalho e uma prova para cada bimestre letivo. O académico

recebera os trabalhos que deverédo ser realizados por meio do sistema

académico, na area do aluno.

As disciplinas em dependéncia obedecem aos mesmos critérios de notas

para aprovacao.

4. ABONO DE FALTAS

4.1 Nao existe abono de faltas na legislacao educacional brasileira. Qualquer
falta do aluno, independente do motivo, deve ser considerada e lancadano
diario. Para casos especiais, a Legislacdo prevé um Tratamento Especial,
sendo que nem esses casos caracterizam abono de faltas. Trata-se de
incluséo de atividades compensatorias, inclusive domiciliares. Séo eles:

a) Tratamento de Saude: O Decreto-lei N° 1.044/69 dispBe sobre o
tratamento excepcional para os alunos portadores das afec¢des que indicae
determina que se deve atribuir-lhes, como compensacdo da auséncia as
aulas, exercicios domiciliares com acompanhamento da escola, sempre que
compativeis com seu estado de saude e as possibilidades do
estabelecimento. O atestado médico devera conter o CID e o tempo
necessario para o afastamento.




FACULDADE DO NORTE NOVO DE APUCARANA
a CESA- Centro de Estudo Superior de Apucarana
FACNOPAR Recredenciada pela Portaria N° 333/201, publicado no D.O.U. em 10/04/2012.
Recredenciada para o EAD pela Portaria 1657, publicado no D.O.U. de 18/08/2023

b) Licenca Maternidade: A lei N° 6.0202/75 atribui a estudante em estado de
gestacdo o regime de exercicios domiciliares, instituido no Decreto-lei N°
1.044 e determina que a partir do 8° més de gestacao e durante trés meses
a estudanteficara assistidapelo regime de exercicios domiciliares, o que sera
comprovado por atestado médico apresentado a escola.

c) Reservista: O Decreto-lei N° 715/69 assegura o abono de faltas para todo
convocado matriculadoem Org&o de Formagio de Reserva ou reservista que
seja obrigado a faltar a suas atividades civis por forca de exercicio ou
manobra, exercicio de apresentacdo das reservas ou ceriménias civicas. O
Decreto N° 85.587/80 estende esta justificativa para o Oficial ou Aspirante-a-
Oficial da Reserva, convocado para o servigo ativo, desde que apresente 0
devido comprovante. A lei ndo ampara o militar de carreira; portanto suas
faltas, mesmo que independentes de sua vontade, n&o terdo direito a abono.
Atencéo: O interessado deverarequerer regime especial de estudos no
inicio do impedimento.

4.2- A frequéncia as aulas e demais atividades curriculares, segundo
legislagdo, é obrigatoria, sendo vedado o abono de faltas (par. 85/80 CFE).
Alunos com problemas de saude (por doenca infecto- contagiosa,
traumatismo ou gravidez a partir do 8° més e por 90 dias, devem solicitar a
aplicacao de EXERCICIOS DOMICILIARES a serem realizados DURANTE a
auséncia. O aluno (ou terceiro) devera requerer os exercicios domiciliares,
via protocolo, que, se deferido o requerimento pela direcdo académica, sera
encaminhado ao professor.

4.3- O professor passara exercicios domiciliares (estudos orientados e
trabalhos) ao aluno, durante o tempo de sua auséncia (nuncainferiora 15
dias) e fara a avaliacao desses exercicios, o que compensaraa faltado aluno.
4.4- O professor, apés comunicacdo da Secretaria Académica, devera
entregar, no prazo de sete dias, as atividades que o aluno realizara durante
seu afastamento.

4.5- Os exercicios domiciliares compensam apenas a frequéncia escolar,
ficando o aluno sujeito a realizacdo de todas as formas de avaliacdo da
aprendizagem nas diferentes disciplinas.

4.6- E obrigatoria a frequéncia as aulas, sendo que sera exigido o minimo de
75% (setenta e cinco por cento) de comparecimento.

4.7- O aluno que faltar mais de 25% da carga horaria de cada disciplina,
estara reprovado, independente das médias obtidas na disciplina.

4.8 - E vedado o abono de faltas, salvo os casos previstos por lei (militares
(Decreto-lei 715/1969), gestantes (Lei 6.202/1975) e doencgas infecto
contagiosas (Decreto-lei 1044/1969)). O académico devera apresentar
atestado médico, quando for o caso, ou documento equivalente, na
Secretaria, no prazo de quarenta e oito horas, ap0s a auséncia.

NUMERO DE FALTAS PERMITIDAS POR DISCIPLINA ( 25%) CARGA
HORARIA SEMESTRAL FALTAS PERMITIDAS

CARGA HORARIA SEMESTRAL FALTAS PERMITIDAS
30 horas/aula 08
60 horas/aula 15
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5. Exercicios Domiciliares

O académico tera direito ao Regime de Exercicios Domiciliares quando o
atestado médico comprovar o minimo de quinze (15) dias necessarios para
o tratamento, licenca ou somatério das licencas nao ultrapassar o
maximo detrés (3) meses durante o ano letivo. Tera direito a atendimento
especial, o académico portador de afec¢des congénitas ou adquiridas,
traumatismos ou outras condicdes moérbidas, determinando distirbios agudos
ou agudizados, conforme Decreto Lei n°® 1.044 de 21/10/69.

As gestantes também ficardo assistidas pelo regime de Exercicios
Domiciliares a partir do oitavo més de gestacdo e durante 3 (trés) meses,
conforme Lei 6.202 de 17 de abril de 1975. O pedido de exercicios
domiciliares deveraser requerido, via protocolo, no sistema académico,
mediante a apresentacao do atestado médico superior a 15 dias.

A verificacdo de aprendizagem ter& os mesmos critérios adotados para os
académicos com frequéncia regular.

O professor da disciplina indicara as atividades pedagdgicas domiciliares,
que o académico devera cumprir.

6.0. Avaliacdo do rendimento escolar

A avaliagdo do rendimento escolar do académico seriq feita em cada
disciplinaem fung¢éo de seu aproveitamento verificado em provas, trabalhos
escolares e frequéncia;

e A meédiafinalde aproveitamento do académico € o resultado da média
aritmética dos pontos obtidos nos 2 (dois) bimestres cursados para o
regime semestral;

e Sera aprovado nadisciplina o académico que obtiver média final igual
ou superior a 6,0 (seis virgula zero), e frequéncia minima de 75%
(setenta e cinco por cento) as aulas e demais atividades escolares;

e O académico que néao alcancar nota igual ou superior a 6,0 (seis
virgula zero), mas obtiver média igual ou superior a 3,0 (irés virgula
zero) tera direito a realizar o EXAME FINAL.

¢ A média minima exigida para a aprovacao em exame final sera 5,0
(cinco virgula zero), resultante da média aritmética, entre a nota desse
exame e a média das notas bimestrais;

e O académico que ndo alcancgar a média minima 3,0(trés virgula zero)
em uma ou mais disciplinas, estara automaticamente reprovado na(s)
disciplina(s) sendo-lhe consequentemente vedada a prestacdo de
exames finais.

e Serareprovado em qualquerdisciplinaoacadémico que, ndo alcancar
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) as aulas e
demais atividades escolares, independentemente da média final
obtida.

6.1 - Segunda Chamada de prova

Ao académico que ndo puder comparecer as provas bimestrais nas datas
fixadas em Calendario Académico, podera requerer a segunda chamada
de prova, num prazo de quarenta e oito horas da sua realizagao,
especificando os motivos e anexando comprovante (atestado meédico,
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declaragéo de trabalho), e recolhendo a taxa estipulada pela Direcao
Financeira.

S6 serdo deferidos requerimentos que apresentarem a justificativa de
doenca ou trabalho. O requerimento sera analisado pelo Coordenador do
Curso e pelo professor da disciplina, que deferira ou néo a solicitacao.
As provas de segunda chamada serdo realizadas conforme data
estipulada em Calendario Académico.

N&o havera segunda chamada de Exames Finais.

6.2. Vistas de Prova

As provas serao entregues aos alunos, na semana pos prova, pelo professor
da disciplina, que fara a vista de prova de imediato, utilizando a aula para
revisar os conteudos dados em prova.

6.3- Revisado de Prova — Resolucao 02/2003 Podera ser concedida revisao
da nota atribuida nas verificacdes do aproveitamento quando requerida no
prazo de 02 (dois) dias uteis da divulgacdo do resultado, desde que
protocolize requerimento fundamentado, sendo observados para o processo
0S seguintes critérios:

e O Coordenador do Curso designa, para proceder a revisdo, uma
banca examinadora, constituida do professor titularda disciplina e de
dois professores do curso, que tenham relacdo com o contetido da
reviséo solicitada.

¢ b) Apés exame da prova, cada membro da banca, comecando pelo
professor da disciplina, dard seu parecer pela manutencdo ou
alteracéo da notaprevalecendo a decisdo com maior niamero de votos.

e ) O Coordenador do Curso, ap0s a revisado pelos professores, tera o
prazo de 07(sete) dias para comunicar ao requerente sobre o
resultado da avaliacdo. d) Caso o alunonao concorde com o parecer
dos professores e coordenacdo, podera fazer requerimento
enderecado a Direcdo Académica, que ird analisar e encaminhar
parecer, no prazo de 15 dias.

e ¢) A Direcao Geral, quando o aluno solicitar parecer, tera um prazo de
até 30 dias para responder o requerimento.

e f) Os prazos para protocolo dos recursos serdo de 5 (cinco) dias a
contar da disponibilizacdo das decisoes.

e Obs. De prova de exame néo € cabivel revisao.

6.4- Monitoria

Os monitores destacam-se entre os alunos que tém interesse pelo estudo,
pesquisa e extensdo, colaboram com o corpo docente e contribuem para a
motivacdo dos colegas voltados para o aprimoramento em determinadas areas
de conhecimento. Trabalhnam com o professor de uma das disciplinas em curso
e promovem o crescimento e o entrosamento académico. O monitor devera ja
ter cursado a disciplina com mérito, e devera ser aprovado pelo professor da
disciplina que pretende se candidatar a monitor.

6.5 - Ciclo de Palestras
A interdisciplinaridade contribui para a diversificagdo dos assuntos trabalhados
nas respectivas disciplinas. As palestras fazem parte do método proposto. Séo
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ministradas por palestrantes convidados e abordam temas de interesse
académico.

Os palestrantes tém se destacado pela titulacdo e alta competéncia nos temas
abordados.

6.6- TCC — Trabalho de Concluséo de Curso

Ao final dos cursos de Bacharelado e Licenciatura, os académicos deverado
apresentar a uma Banca Examinadora os seus Trabalhos de Conclusao de
Curso.

A Coordenacao do TCC elaborara calendario semestral a ser seguido pelos
académicos, onde constara: data de entrega, declaracdo de solicitacdo de
orientacéo, aceite de orientacéo, entrega de pré-projetos, depdsito do trabalho
para participacdo em bancas, depdsito final do trabalho, bem como, datas para
a apresentacédo de pré-banca e banca final.

Os académicos devem protocolar os trabalhos de conclusédo de Curso, em data
agendada pela Coordenacao do TCC.

7- Revista Virtual Cientifica

Propde-se fundamentar sua argumentagcdo na valorizacdo da investigacao
cientifica e, em particular, na compreensao dos valores sociais. Professores e
alunos poderédo contribuircom seusartigos, bem como a comunidade académica
externa.

Os trabalhos de Concluséo de Curso que se destacarem serdo indicados para
serem publicados na Revista Cientifica.

9- HORARIO DAS AULAS

NOTURNO
19 horas as 20h30min

20h30min as 20h50min: intervalo
20h50min as 22h20min

10- Calendério Académico

O ano letivo abrange no minimo 200(duzentos) dias letivos, distribuidos em dois
periodos, cada um com no minimo 100 (cem) dias de atividades académicas.
Essas atividades académicas sdo programadas em Calendario.

11- Procedimentos da tesouraria.
11.1- Pagamento das mensalidades
e O académico devera imprimir seu boleto bancério no site, na area do
aluno.
b) O vencimento das parcelas sera sempre no dia cinco de cada més.
c) Caso esse dia seja sabado, domingo ou feriado, o pagamento podera
ser efetuado, sem acréscimo, no 1° dia util subsequente.
e d) Os pagamentos efetuados apds o vencimento sofrerdo acréscimo, de
acordo com a legislagéo em vigor.
e ¢) O comprovante de pagamento de cada més, depois de autenticado,
deverd permanecer em poder do académico, para possivel conferéncia.
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e f) Os pagamentos séo intransferiveis a outro académico.

11.2. Qualquer alteracdo no boleto bancario (datas, valores), devera ser
solicitada no atendimento, com prazo maximo de 20 (vinte) dias antes do
vencimento.

12- Cancelamento de Contrato

12.1- O académico que desejar o cancelamento da matricula devera fazer
requerimento no sistema académico, area do aluno. Para efetivar o
cancelamento, o académico devera estar em dia com suas mensalidades e
recolher uma taxa de 20%(vinte por cento) do valor do saldo devedor da
semestralidade.

12.2- O académico que efetivar sua matricula para o 1° semestre e desejar fazer
0 cancelamento, tera o prazo de 7 (sete) dias ap0s a efetivacdo da matricula
para obter o reembolso de 80% do valor pago, conforme Contrato de Prestacao
de Servicos Educacionais.

12.3- O Académico que desejar trancar suamatricula devera solicitar via sistema
académico, informando os reais motivos.

Para efetivar o trancamento, o académico deverd estar em dia com suas
obrigacdes académicas e financeiras.

13- Atualizacdo de dados pessoais:
Qualquer alteracdo de dados pessoais (nome, estado civil, endereco, etc.)
devera ser feita junto & secretaria académica da Instituicao.

14 - Orientacdes sobre o comportamento disciplinar do académico:

14.1- S&o direitos do académico:

a) Ser respeitado na sua condicao de ser humano, usufruindo de igualdade de
atendimento, sem sofrer qualquer tipo de discriminacao.

b) Participar das aulas e demais atividades promovidas pelo Curso, como
monitoria, palestras, seminarios, etc.

c) Frequentar a Biblioteca.

d) Utilizar as instalacfes e 0s recursos materiais do curso, cujos espacos lhe
estao destinados.

e) Tomar conhecimento da Verificacdo do Rendimento Escolar e dos resultados
obtidos em provas, das médias e da frequéncia, nos prazos estabelecidos,
podendo sempre que julgar necessario, solicitar revisdo de provas no prazo de
2 (dois) dias uteis, a partir da sua divulgacéo.

f) Promover, devidamente autorizada pelo 6rgdo competente, atividades ligadas
aos interesses da vida universitaria.

g) Organizar-se em Diretério Académico, em Centro Académicos (CA), de
acordo com a legislacéao vigente.

Obs. Os académicos que participam do Diretério Académico e de Centro
Académico, ndo estéo dispensados das aulas.

14.2- S&o deveres dos académicos:
¢ Aplicar maxima diligéncia no aproveitamento do ensino ministrado.
e b) Atender aos dispositivos regulamentares, no que diz respeito a
organizacao didatico-cientifica, especialmente a frequéncia as aulas, a
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execucao dos trabalhos programados e ao pagamento das anuidadese
taxas escolares.

c) Abster-se de atos que possam importar em perturbacdo da ordem,
ofensaaos bonscostumes, desrespeito aos professores, aos funcionarios
e as autoridades universitarias.

d) Comparecer aos atos solenes da FACNOPAR.

e) Respeitar o patriménio material da FACNOPAR, zelar pela sua
conservacao e responsabilizar-se pelos danos causados.

f) Abster-se de qualquer modalidade de recepc¢ao aos novos académicos
gue importe em danos fisicos e morais.

g) Respeitar professores, funcionarios e colegas.

h) Comparecer, pontualmente, as aulas.

i) Entrar em sala antes do professor.

j) Sair da sala somente quando a aula tiver terminado.

k) Comportar-se, adequadamente, dentro da sala de aula e nas demais
dependéncias da FACNOPAR.

[) Zelar pela limpeza e conservacgao das instalagbes, dos materiais e dos
equipamentos de propriedade da FACNOPAR. n) Ler os editais.

m) Cumprir as determinacfes emanadas da direcao.

n) Indenizar o prejuizo, quando produzir danos materiais a IES ou a
objetos de propriedade de colegas, professores e funcionarios.

0) Cuidar de seus pertences. Objetos de valor ndo deverao ser trazidos a
Faculdade.

A Faculdade néo é responsavel por objetos pessoais.

14.3- Atos de indisciplina:

a) Fumar nas dependéncias instituicao;

b) Promover ou partilhar de jogos de qualquer espécie nas dependéncias
da FACNOPAR.

c) Usar telefone celular em sala de aula.

d) Desrespeitar o funcionario que esta fazendo cumprir o regulamento
geral.

e) E PROIBIDO A VENDA DE QUALQUER TIPO DE ALIMENTOS NAS
DEPENDENCIAS DA INSTITUICAO, SEM PREVIA AUTORIZACAO DA
DIRECAO.

14.4- Penalidades:

1. Adverténcia.

2. Repreenséo por escrito.

3. Suspensao por tempo determinado.
4. Desligamento. 1

15- Financiamento Estudantil - Fies

O Programa de Financiamento Estudantil — FIES- é destinado a financiar
a graduacaono Ensino Superiorde estudantesque ndotém condi¢cdesde
arcar com os custos de sua formacgao, tenham participado do ENEM e
estejam regularmente matriculados em instituicbes nao gratuitas,
cadastradas no Programa e com avaliagdo positiva nos processos
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conduzidos pelo MEC. 16- PROUNI A FACNOPAR ¢é cadastrada no
Programa Universidade para Todos do Governo Federal.

16.PROUNI.

O PROUNI, sob gestdo do Ministério da Educacdo, € um programa
destinado a concesséo de bolsas de estudos para alunos de cursos de
graduacgdo em instituicdes privadas de ensino superior. Os académicos
que atenderem aos critérios definidos pelo MEC, podem concorrer a
concessao de bolsa integral ou parcial, de acordo com a legislacdo
vigente. As inscricbes dos candidatos ao PROUNI s&o realizadas
exclusivamente pela Internet, no enderegco www.mec.gov.br/prouni,
conforme calendario estabelecido pelo MEC.

17- Avaliacao Institucional
Anualmente é feita a avaliagdo da Instituicdo, do desempenho
administrativo e do corpo docente e discente, em que 0s académicos

analisam critérios em diferentes abordagens. (CPA)

18. Laboratorio de Informética

Os laboratdrios de informaticada FACNOPAR contamcom computadores
modernos e constituem-se em privilégio de uso pelos académicos
regularmente matriculados, professores e funcionarios, que deverao
utiliza-los exclusivamente no desenvolvimento educacional e na pesquisa
cientifica, como aulas praticas, apoio a pesquisa e extensdo e suporte as
atividades académicas dos académicos. Seu objetivo € propiciar aos
académicos a possibilidade de aprimorarem seus conhecimentos em
informatica, dentro do propésito pretendido em cada curso. Funciona
como ferramenta de apoio as atividades didatico/pedagdgicas,
desenvolvidas pelos professores da Instituicao e para facilitaros trabalhos
de pesquisa e comunicacdo dos alunos. A Instituicdo possui dois
laboratorios méveis de informatica. Os laboratorios estao disponibilizados
aos professores para serem levados as salas de aula para utilizagao,
guando necessario.

19. Estudio de TV

O estudio de TV, especificamente é utilizado pelos académicos para as
aulas, além de servir também para outras atividades internas da
instituicao.

20. Biblioteca

O atendimento da biblioteca volta-se ao corpo docente e discente,
funcionarios e a comunidade,fornecendo suportetécnicoe cientifico para
a pesquisa e extensao, oferecendo servicos diferenciados que vao ao
encontro da misséo proposta pela Biblioteca e a Institui¢cdo. A biblioteca
atendera no horario noturno, a partir das 18 horas, de maneira a facilitar
0 acesso do usuario forado seu turno de aula. S&o usuéarios da biblioteca
os membros da comunidade académica, na categoria de preferenciais e
usuarios externos. Os usuarios externos terdo acesso para realizar
estudos, consultas, pesquisas bibliograficas, enfim, a todos os servicos
oferecidos pela biblioteca, exceto ao de empréstimo de materiais. Os
usuarios preferenciais terdo acesso a todos os servi¢os da biblioteca. Os
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académicos terdo sua inscricdo feita automaticamente, no momento da
matricula. Os docentes e funciondrios serdo inscritos automaticamente no
ato da contratacao.

20.1- Horario de funcionamento da Biblioteca:

De segunda a sexta-feira: 18h00 as 22h00.

a. Consulta
A pesquisa do acervo podera ser feita através do terminal para
consultas no balcdo de atendimento.

b. Empréstimo
Poderdao valer-se do empréstimo académico, professores e
funcionarios da FACNOPAR, mediante apresentacdo de um
documento com foto para reserva de todo e qualquer material
disponivel no recinto da biblioteca. Ndo sera permitido o empréstimo
de materiais sem a apresentacdo de um documento. Possibilita a
retirada de materiais informacionais como livros, periédicos, videos,
DVDs, CDROMS, por um periodo pré-determinado.

20.2- Quantidade e prazos para empréstimos
e Académicos: 05 (cinco) titulos diferentes por 7(sete) dias Uteis;
e Alunos TCC: 10 (dez) titulos diferentes por 10 (dez) dias;
e Docentes: até 10 (dez) titulos por 15 (quinze) dias.

20.3- Materiais que nao serdao emprestados: -

Obras de referéncia (dicionérios e enciclopédias), Atlas, Revistas Cientificas,
livro reserva (RR), sendo estes destinadosapenasa consultae usonorecinto
da biblioteca.

20.4- Reserva:

Caso o material solicitado pelo usuério esteja emprestado, este podera
reserva-lo, atentando-se a data de devolucéao prevista.

20.5- Renovacédo do empréstimo.

Os materiais emprestados poderdo ser renovados desde que néao haja
solicitacédo de reserva do mesmo.

20.6- Multa.

Por material e por dia de atraso: R$ 2,00 (dois reais)

20.7- Preservacéo do acervo.

O usuério que perder ou danificartodo e qualquer material do acervo devera
repor o mesmo. Na impossibilidade de reposicéo, a biblioteca ira determinar
ao infrator, outro material equivalente, sendo estipulado o prazo de reposicao.
20.8- COMUT

Programa de comutacédo bibliografica, que possibilita a obtencdo de cépias
de documentos existentes nas principais bibliotecas do pais pesquisas a
bases de dados, pesquisas na Internet e servico de copias de documentos
existentes em outras bibliotecas.

20.9- Atendimento (Servico de Referencia SR)

Controle da circulagao dos materiais, orientagao para a melhor utilizacao dos
recursos informacionais do acervo, além de apoio nas pesquisas e
levantamentos bibliograficosfornecendo informacgdes sobre a disponibilidade
dos materiais.

20.10- Treinamento de usuarios.
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Os alunos que ingressam na instituicdo recebem orientacées quanto ao
regulamento da biblioteca, seus servi¢cos e recursos disponiveis, bem como
0s setores e contatos da biblioteca.

20.11. Catalogo on-line

O Catalogo on-line que se encontraem sistema de implantacdo € a consulta
ao acervo bibliograficonosterminais disponiveisna bibliotecae pelainternet.




